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2019 年 9月9日上午，工程实训中心主任张新在会议室

主持召开部门工作例会，各科室负责人参加会议。

张新首先对上周的工作进行了总结回顾，并对本周各项

工作进行了部署。各科室负责人就各自分管的工作开展情况

和本周工作安排进行了交流汇报。

一、根据机关党委统一安排组织党员参加集中学习培训

工作；

二、做好“中秋”放假期间办公室值班安排及上报工

作；
三、继续对新进机床组织职工进行相关技能培训；

四、优化车间布局整理车间相关物品；

五、继续督促中标商做好新进普通机床设备的安装调

试；

六、做好3季度党费收缴工作；

七、做好日常学生实训教学工作

八、做好车间安全巡查和实训教师听课工作。 
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